
ATALHOS DO EXCEL

Ctrl + C Copiar Ctrl + N Negrito

Ctrl + V Colar Ctrl + I Itálico

Ctrl + X Recortar Ctrl + S Sublinhado

Ctrl + Z Desfazer Ctrl + P Imprimir

Ctrl + Y Refazer Ctrl + L Localizar e substituir

Ctrl + B Salvar Arquivo Ctrl + T Selecionar tudo

Ctrl + O Abrir nova pasta de trabalho Ctrl + A Abrir
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Ctrl + Mover para a última célula ativa Ctrl + Shift + (=) Inserir células cortadas

Shift + Selecionar células Alt + S + VA Adicionar validação de dados

Shift + Espaço Selecionar linha Alt + K + S + Enter Congelar painéis

Ctrl + Espaço Selecionar coluna Ctrl + Alt + T Criar tabela

Ctrl + (+) Inserir coluna ou linha Ctrl + Shift + L Criar filtro

Ctrl + (-) Excluir coluna ou linha Alt + C + O + T Auto Ajuste das colunas

Alt + K + VR Remover linhas de grade Alt + C + O + A Auto Ajuste das linhas

Shift + Alt + Desagrupar células Shift + Alt + Agrupar células

Alt + S + M Remover duplicatas Alt + U + D + D Definir nome

Alt + (=) Autosoma Alt + Acessar lista suspensa

Alt + L + L Abrir caixa de diálogo F2 Editar células

F4 Fixar referências F5 Ir para
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Alt + C + B + T Todas as bordas Alt + C + B + B Borda superior

Alt + C + B + M Sem bordas Alt + C + B + O Borda Inferior

Alt + C + B + E Borda esquerda Alt + C + B + X Bordas externas

Alt + C + B + D Borda direita Alt + C + B + C Cor da linha
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Alt + C + V + M Formatação original Alt + C + V + I Imagem

Alt + C + V + V Valores Alt + C + V + F Fórmula

Alt + C + V + T Transpor

Alt + C + FC Cor da fonte Alt + C + NF Formato de data

Alt + C + R Cor do preenchimento Alt + C + AL Alinhar a esquerda

Alt + C + M + C Mesclar e centralizar Alt + C + AC Centralizar

Alt + C + Q Quebra de texto Alt + C + LL Alinhar a direita

Alt + C + 6 Aumentar recuo Alt + C + W Alinhar em cima

Alt + C + 5 Diminuir recuo Alt + C + AM Alinhar ao meio

Alt + C + FA Aumentar tamanho da fonte Alt + C + NL Alinhar embaixo

Alt + C + FI Diminuir tamanho da fonte Alt + C + O + H Formatar altura da linha

Alt + C + P Porcentagem Alt + C + O + C Formatar largura da coluna

Alt + C + HH Separador de milhares Alt + C + AN Tipo de moeda
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